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REGNOIGNEZ LE TRIANGLE VERT !

Chargé(e) de mission administrative et financière  
en CDI à temps partiel
DESCRIPTION DES MISSIONS :

⊲ Vous assurez des missions diversifiées 
en appui aux chargé(e)s de mission, dans 
les domaines administratif et financier.

COMPTABILITÉ ET SUIVI BUDGÉTAIRE :

⊲ Suivi de trésorerie de la 
structure : piloter et assurer le suivi 
du budget annuel et des budgets 
spécifiques aux projets menés, réaliser 
les budgets prévisionnels. 

⊲ Suivi des paiements pour les 
fournisseurs et partenaires de la 
structure, gestion des achats.

⊲ Édition de factures et des devis. 

⊲ Appui à la préparation des dossiers de 
demande de subventions, acomptes et 
soldes, etc.

POSTE À POURVOIR : 

⊲ Rémunération selon profil.

⊲ CDI en temps partiel  
(2 à 2,5 jours/semaine). 

⊲ Disponibilité ponctuelle en soirée 
dans le cadre des instances. 

⊲ Poste basé à Marcoussis : 16 Rue 
Angiboust, ZAC de la Fontaine de 
Jouvence. 

⊲ Accessible en transports en commun.

Candidature (CV, 
lettre de motivation) 
à adresser avant le 
31 janvier 2023 par 
mail : Jérôme Cauët, 
Président de l’association, 
trianglevert@gmail.com

PLUS DE RENSEIGNEMENTS : 

  01 64 49 53 21 



  L’ANTENNE DES ULIS VOUS ACCUEILLE : 1 rue de l’Aube

 DU LUNDI AU JEUDI : de 9h à 12h30 et de 13h30 à 17h30  
 LE VENDREDI : de 9h à 13h et de 14h à 16h

Le Contrat 
d’Engagement Jeune, 
c’est toute l’année 
chez vita-lis ! 
Vous avez entre 16 et 25 ans ? Vous êtes sans emploi, ni formation ?  

Vous êtes prêt(e)s à vous engager à suivre un programme intensif ? 

Le Contrat d'Engagement Jeune est fait pour vous ! 

C'est un parcours personnalisé, avec un(e) conseiller(ère) dédié(e), 

d'une durée de 6 à 12 mois, pour vous aider à définir votre projet 

professionnel, apporter des solutions à vos problématiques et vous 

accompagner jusqu'à l'emploi. 

En plus, vous pouvez bénéficier d'une allocation (sous conditions). 

TOUTES LES INFOS SUR NOTRE SITE INTERNET ! : mlvitalis.org

OU DIRECTEMENT SUR NOS ANTENNES :  18 avenue Stalingrad 91120 PALAISEAU  0 800 09 10 13 

1 rue de l’Aube 91940 LES ULIS   01 69 18 79 10 – 10 avenue du Noyer Lambert 

91300 MASSY   0 800 09 10 13

VOUS SOUHAITEZ FAIRE 
LE POINT SUR VOTRE 
ORIENTATION OU DANS 
VOTRE RECHERCHE 
D'EMPLOI ?

Les conseiller(ère)s de la Mission Locale 

vous proposent :

⊲ un suivi personnalisé, 

⊲ l’élaboration d'un projet professionnel 

et des stages pratiques en entreprise 

⊲ la mise en relation avec des centres 

de formation,

⊲ l’accès aux dispositifs de formation 

financés par la région, l'État ou Pôle 

Emploi, 

⊲ l’accompagnement dans la recherche 

d'emploi (recrutements collectifs, salons, 

parrainage, simulation d'entretien, Petits 

Déj' de l'Emploi...),

⊲ le Contrat d'Engagement Jeune, 

⊲ des offres d'emploi, stage, alternance.

VOUS 
RENCONTREZ 
DES DIFFICULTÉS 
DANS VOTRE VIE 
QUOTIDIENNE ?

La Mission Locale vous propose 

aussi un accompagnement 

global dont :

⊲ Des aides financières. 

⊲ La mise en relation avec 

nos partenaires. 

⊲ Des actions santé gratuites 

(visites médicales, kits 

d'hygiène, prévention et 

sensibilisation). 

⊲ Des actions mobilité et 

citoyenneté (chantiers Rempart, 

mobilité internationale). 

⊲ Des permanences juridiques. 

⊲ Des permanences logement.



Ensemble, agir au cœur du territoire
 PLUS D’INFOS : www.meif-paris-saclay.fr

au  01 69 29 00 11 ou à  contact@meif.fr

Retour sur le DUODAY 
Cette année le club FACE Paris-Saclay, en partenariat avec la 

MEIF Paris-Saclay et la Mission Locale VITALIS, a proposé à 

11 bénéficiaires travailleurs handicapés de participer à l'action 

nationale du DUODAY qui s'est déroulée le 23 novembre dernier. 

Merci aux entreprises d'avoir participé à cette 

action : BOCALINDA - CAMPUS SAINT ANTOINE LES APPRENTIS 

D'AUTEUIL - CNRS - CHRONODRIVE - CROUS - JADIS ET 

GOURMANDE - MC DONALD'S - MEIF PARIS-SACLAY - PLACE 

DU NUMÉRIQUE - PLANET GAME - WIPSE PALAISEAU

Tous les participants étaient ravis de cette journée. Des offres ont 

été proposées aux participants à l'issue de cette journée avec 

une possibilité d'intégration dans notre dispositif Job Academy 

pour 2024.

CEJ - JEUNES 
EN RUPTURE : 
E-PARKOUR PRO

La MEIF Paris-Saclay s’engage dans 
le dispositif CEJ - Jeunes en rupture 
avec la Mission Locale Vita-Lis et un 
collectif d’acteurs dont les villes des 
Ulis, de Massy, de Longjumeau et Chilly-
Mazarin.

Ce dispositif est destiné à un public 
jeune, âgé de 16 à 26 ans, sans emploi 
ou formation (ou jusqu’à 29 ans si en 
situation de handicap).

Un constat : 15,4% des résidents en 
France âgés de plus de 15 ans sont 
en situation d’illectronisme, soit une 
estimation de 39.000 personnes à 
l’échelle de la Communauté Paris-
Saclay. En cause : les facteurs sociaux, 
territoriaux et générationnels.

Partant de ce constat, la MEIF Paris-
Saclay propose un projet pour permettre 
une mise en activité des jeunes grâce au 
support du numérique. 

Un parcours d'insertion 
socioprofessionnelle sera co-construit 
en s’appuyant sur l'usage du numérique 
pour réaliser un projet professionnel 
individualisé, adapté à leurs besoins et à 
leurs capacités.

La mise en œuvre s’effectuera au 
travers d’ateliers et actions de 
remobilisation dont

⊲ la découverte des métiers du 
numérique via le Numérik’Up en 
partenariat avec Colombbus

⊲ la montée en compétences sur l’usage 
du numérique à visée professionnelle en 
partenariat avec Emmaüs Connect

⊲ la pratique saine et éclairée des jeux 
vidéos en partenariat avec Outseeders,

⊲ l’accès aux droits en partenariat avec 
les entreprises membres du Club FACE 
Paris-Saclay

⊲ la médiation numérique portée par 
des associations et partenaires locaux.

 POUR PLUS D’INFORMATIONS :  

rendez-vous sur localemploi.fr ou 

  01 69 29 00 11



 
   EMPLOIS : LA VILLE DES ULIS RECRUTE

  RETROUVEZ LES : 2 avenue d’Alsace

 DU LUNDI AU JEUDI :  de 13h15 à 17h sur rendez-vous   

   de 9h à 13h15 sans rendez-vous  
 Un agent vous accompagne dans l’utilisation des bornes  

 internet pour faire vos démarches.

 LE VENDREDI : de 9h à 12h sans rendez-vous

Semaine du 
Numérique 
du 22 au 
26 janvier 2024
Vous pourrez rencontrer des entreprises et des 
organismes de formations de ce secteur, à vos CV ! 
N’hésitez pas à contacter votre conseiller réfrent 
pour plus d’informations. 

Chargé de 
travaux et 
d'étude en 
bâtiment H/F
CATÉGORIE B | 

TITULAIRE OU CONTRACTUEL
CANDIDATURE À ADRESSER À MONSIEUR 
LE MAIRE JUSQU'AU 10/01/2024

DESCRIPTIFS ET MISSIONS

Rattaché(e) au directeur des bâtiments 
communaux, vous devrez : réaliser 
des études techniques de faisabilité, 
esquisses, avant-projets, DCE, 
instruire les déclarations d’intention 
de commencement de travaux et 
demandes de renseignements, etc.

Chargé de 
travaux 
bâtiment H/F
CATÉGORIE B | 
TITULAIRE OU 

CONTRACTUEL | CANDIDATURE À 
ADRESSER À MONSIEUR LE MAIRE 
JUSQU'AU 10/01/2024

DESCRIPTIFS ET MISSIONS

Rattaché(e) au directeur des bâtiments 
communaux, vous devrez : assurer la 
responsabilité totale de chantiers de 
Bâtiment Tous Corps d'État en Maîtrise 
d'œuvre directe ou en Maîtrise d'ouvrage 
depuis les études, ou la demande de devis 
jusqu’à la fin de l’année, de garantie de 
parfait achèvement, etc. 

Technicien 
systèmes 
réseaux et 
téléphonie H/F
CATÉGORIE B 

| TITULAIRE OU CONTRACTUEL | 
CANDIDATURE À ADRESSER À MONSIEUR 
LE MAIRE JUSQU'AU 13/03/2024

DESCRIPTIFS ET MISSIONS

Sous l'autorité Directeur adjoint des 
Systèmes d'Information, vous devrez :
⊲ Gérer le parc d'équipements 
informatiques et téléphoniques. ⊲ Gérer 
le réseau informatique et les serveurs.
⊲ Assister les utilisateurs. ⊲ Assurer la 
pérennité du système d'information.
⊲ Intégrer dans l'environnement de 
production la solution logicielle et en 
assurer le déploiement à la demande 
du DSI, etc.




